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1. INFORMATIONS GENERALES SUR LES LISTES
DE DIFFUSION

Les listes de diffusion ou mailing list permettent a un expéditeur de diffuser des
informations a tous ses abonnés en réduisant les envois de courriels et en respectant la
reglementation en matiére de traitement des données personnelles (par exemple, le courriel
d’'un autre abonné n’est pas connu par les autres).

C’est pourquoi, 'UFR Langues, Cultures et Sociétés (LCS) a créé plusieurs listes de
diffusion pour améliorer et cibler la communication avec les différents interlocuteurs. Ces
listes sont dédiées au bon fonctionnement de la partie administrative et pédagogique au
sein de 'UFR, ainsi qu’a la simplification des envois des informations.

Vous trouverez ci-dessous une liste des listes de diffusion créées par 'UFR sur le

serveur https://listes.univ-eiffel.fr avec les noms des propriétaires et I'objet :

Propriétaires

Nom de la liste

Objet

ABDELOUAHED Malika
DAVIS Janelle

LAUPA Corinne
PARISOT Coralie
ROBERGE Elodie
ROQUET Elsa
SAUNIER Sabrina
TROVARELLI Serena

accueil-langues@univ-eiffel.fr

Accueil UFR LCS

ABDELOUAHED Malika
SAUNIER Sabrina
TROVARELLI Serena

ap-langues@univ-eiffel.fr

Assistant de prévention pour 'UFR LCS

siteweb-langues@univ-eiffel.fr

Site internet de 'UFR LCS

ABDELOUAHED Malika
PARISOT Coralie
TROVARELLI Serena

pegase-langues@univ-eiffel.fr

Questions Pégase LCS

ABDELOUAHED Malika
LAUPA Corinne
SAUNIER Sabrina
TROVARELLI Serena

egalite-langues@univ-eiffel.fr

Référents égalité UFR LCS

ABDELOUAHED Malika
LAUPA Corinne
PARISOT Coralie
SAUNIER Sabrina
TROVARELLI Serena

handicap-langues@univ-eiffel.fr

Référents handicap UFR LCS

ABDELOUAHED Malika
PARISOT Coralie
SAUNIER Sabrina
TROVARELLI Serena

ddé&rs-langues@univ-eiffel.fr

Référents DD&RS UFR LCS

ABDELOUAHED Malika
TROVARELLI Serena

dpo-langues@univ-eiffel.fr

Référents données personnelles UFR LCS

LAUPA Corinne
PARISOT Coralie

autres-sp-ol@univ-eiffel.fr

Secrétariats des autres composantes pour les
options langues

optionslangues-langues@univ-
eiffel.fr

Options langues UFR LCS



https://listes.univ-eiffel.fr/
mailto:accueil-langues@u-pem.fr
mailto:ap-langues@u-pem.fr
mailto:siteweb-langues@u-pem.fr
mailto:pegase-langues@univ-eiffel.fr
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mailto:optionslangues-langues@u-pem.fr

secretariat-optionslangues@univ-
eiffel.fr

Secrétariat options langues UFR LCS

erasmus-langues@univ-eiffel.fr

Secrétariat étudiants entrants en mobilité
internationale

Propriétaires

Nom de la liste

Objet

SAUNIER Sabrina

brochure-langues@univ-eiffel.fr

Brochure de 'UFR LCS

calendriers-langues@univ-eiffel.fr

Calendriers de 'UFR LCS

edt-langues@univ-eiffel.fr

Emploi du temps de 'UFR LCS

com-langues@univ-eiffel.fr

Communication UFR LCS

Propriétaires

Nom de la liste

Objet

ABDELOUAHED Malika

cef-langues@univ-eiffel.fr

CEF étudiants admis UFR LCS

ecandidat-langues@univ-eiffel.fr

eCandidat étudiants admis UFR LCS

parcoursup-langues@univ-eiffel.fr

Parcoursup étudiants admis UFR LCS

rh-langues@univ-eiffel.fr

Ressources humaines UFR LCS

ens-langues@univ-eiffel.fr

Enseignants titulaires UFR LCS

ens-vacataires-langues@univ-
eiffel.fr

Chargés d'enseignement vacataires UFR LCS

informatigue-langues@univ-eiffel.fr

Informatique UFR LCS

partenariats-langues@univ-eiffel.fr

Partenariats UFR LCS

recrutement-lecteursmaitres-ang-
langues@univ-eiffel.fr

Recrutement lecteurs et maitres de langues
anglais UFR LCS

recrutement-lecteursmaitres-esp-
langues@univ-eiffel.fr

Recrutement lecteurs et maitres de langues
espagnol UFR LCS

recrutement-vacataires-
langues@univ-eiffel.fr

Recrutement des chargés d'enseignement
vacataires UFR LCS

responsables-formation-
langues@univ-eiffel.fr

Responsables de formation UFR LCS

responsables-lca@univ-eiffel.fr

RF Licence langues, littératures et civilisations
étrangéres et régionales anglais

responsables-lce@univ-eiffel.fr

RF Licence langues, littératures et civilisations
étrangéres et régionales espagnol

responsables-lea@univ-eiffel.fr

RF Licence Langues Etrangéres Appliquées

responsables-maa@univ-eiffel.fr

RF MAA

responsables-mcitl @univ-eiffel.fr

RF MCIT 1

responsables-mcit2@univ-eiffel.fr

RF MCIT 2

responsables-meef-anglais@univ-
eiffel.fr

RF MEEF anglais

responsables-meef-
espagnol@univ-eiffel.fr

RF MEEF espagnol

responsables-meh@univ-eiffel.fr

RF MEH

responsables-mtrad@univ-eiffel.fr

RF MTRAD

ta-langues@univ-eiffel.fr

Taxe d'apprentissage UFR LCS

Propriétaires

Nom de la liste

Objet

TROVARELLI Serena

fei-lanques@univ-eiffel.fr

FEI UFR LCS

conseil-langues@univ-eiffel.fr

Conseil dUFR LCS

raf-langues@univ-eiffel.fr

Responsable administratif LCS
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Propriétaires

Nom de la liste

Objet

PALMIER-CHATELAIN
Marie-Elise

direction-langues@univ-eiffel.fr

Direction de I'UFR LCS

Propriétaires

Nom de la liste

Objet

ROBERGE Elodie
ROQUET Elsa

Ica@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique des trois années de Licence
langues, littératures et civilisations étrangéres et
régionales anglais

Propriétaires

Nom de la liste

Objet

ROQUET Elsa

Ical@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 1¢ année de Licence
langues, littératures et civilisations étrangéres et
régionales anglais

secretariat-lcal @univ-eiffel.fr

Secrétariat LCA 1

meefa@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique des deux années de Master
métiers de I'enseignement, de I'éducation et de la
formation anglais

meefal @univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 1¢ année de Master
métiers de I'enseignement, de I'éducation et de la
formation anglais

meefa2@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 2¢ année de Master
métiers de I'enseignement, de I'éducation et de la
formation anglais

secretariat-meef-anglais@univ-

eiffel.fr

Secrétariat master métiers de I'enseignement, de
I'éducation et de la formation anglais

Propriétaires

Nom de la liste

Objet

ROBERGE Elodie

Ica2@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 2¢ année de Licence
langues, littératures et civilisations étrangéres et
régionales anglais

Ica3@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 3¢ année de Licence
langues, littératures et civilisations étrangéres et
régionales anglais

secretariat-lca2 @univ-eiffel.fr

Secrétariat LCA 2

secretariat-lca3@univ-eiffel.fr

Secrétariat LCA 3

stage-lca@univ-eiffel.fr

Stages Licence langues, littératures et civilisations
étrangeéres et régionales anglais LCA

malcma@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique des deux années de Master
Arts, Lettres et Civilisations Mondes Anglophones

malcmal @univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 1¢ année de Master
Arts, Lettres et Civilisations Mondes Anglophones

malcma2@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 2¢ année de Master
Arts, Lettres et Civilisations Mondes Anglophones

secretariat-maa@univ-eiffel.fr

Secrétariat Master Arts, Lettres et Civilisations
Mondes Anglophones

stage-maa@univ-eiffel.fr

Stages Master Arts, Lettres et Civilisations Mondes
Anglophones - MALC ANG
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Propriétaires

Nom de la liste

Objet

PARISOT Coralie

Ice@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique des trois années de Licence
langues, littératures et civilisations étrangéres et
régionales espagnol

Icel@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 1¢ année de Licence
langues, littératures et civilisations étrangeres et
régionales espagnol

Ice2@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 2¢ année de Licence
langues, littératures et civilisations étrangéres et
régionales espagnol

Ice3@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 3¢ année de Licence
langues, littératures et civilisations étrangeres et
régionales espagnol

mcit@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique des deux années de Master
Commerce International Trilingues

mcitl @univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 1e année de Master
Commerce International Trilingues

mcit2 @univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 2e année de Master
Commerce International Trilingues

meefe @univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique des deux années de Master
meétiers de I'enseignement, de I'éducation et de la
formation espagnol

meefel@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 1e année de Master
métiers de I'enseignement, de I'éducation et de la
formation espagnol

meefe2@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 2e année de Master
métiers de I'enseignement, de I'éducation et de la
formation espagnol

rp-mcit@univ-eiffel.fr

Responsable de professionnalisation - Master
Commerce International Trilingues

secretariat-lce @univ-eiffel.fr

Secrétariat Licence langues, littératures et
civilisations étrangéres et régionales espagnol

secretariat-mcit@univ-eiffel.fr

Secrétariat Master Commerce International
Trilingues

secretariat-meef-espagnol@univ-

eiffel.fr

Secrétariat master métiers de I'enseignement, de
I'éducation et de la formation espagnol

stage-lce@univ-eiffel.fr

Stages Licence langues, littératures et civilisations
étrangéres et régionales espagnol - LCE

stage-mcit@univ-eiffel.fr

Stages Master Commerce International - MCIT
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Propriétaires

Nom de la liste

Objet

DAVIS Janelle
LAUPA Corinne

lea@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique des trois années de Licence
Langues Etrangeres Appliguées

stage-leal-2@univ-eiffel.fr

Stages Licence Langues Etrangéres Appliquées -
LEAlet2

Propriétaires

Nom de la liste

Objet

DAVIS Janelle

lea2@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 2° annee de Licence
Langues Etrangéres Appliquées

lea3@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 3¢ année de Licence
Langues Etrangéres Appliquées

lea3-affco@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 3° année de Licence
Langues Etrangéres Appliquées - affaires et
commerce

lea3-mci@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 3° année de Licence
Langues Etrangéres Appliquées - MCI

lea3-tou@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 3° annee de Licence
Langues Etrangéres Appliquées - tourisme

lea3-ts@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 3° annee de Licence
Langues Etrangéres Appliquées - traduction

rp-lea@univ-eiffel.fr

Responsable professionnalisation - Licence 3e
année LEA MCI

secretariat-lea2 @univ-eiffel.fr

Secrétariat Licence 2e année Langues Etrangéres
Appliguées

secretariat-lea3@univ-eiffel.fr

Secrétariat Licence 3e année Langues Etrangéres
Appliguées

stage-lea3@univ-eiffel.fr

Stages Licence Langues Etrangéres Appliquées -
LEA 3

malcmhis@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique des deux années de Master
Arts, Lettres et Civilisations Mondes
Hispanophones

malcmhisl @univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 1¢ année de Master
Arts, Lettres et Civilisations Mondes
Hispanophones

malcmhis2@univ-eiffel.fr

Equipe pédagogique de la 2¢ année de Master
Arts, Lettres et Civilisations Mondes
Hispanophones

secretariat-meh@univ-eiffel.fr

Secrétariat Master Arts, Lettres et Civilisations
Mondes Hispanophones

stage-meh@univ-eiffel.fr

Stages Master Arts, Lettres et Civilisations Mondes
Hispanophones - MEH
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Propriétaires Nom de la liste Objet

Equipe pédagogique de la 1¢ année de Licence
Langues Etrangéres Appliquées

Equipe pédagogique des deux années de Master
Traduction et Interprétation

Equipe pédagogique de la 1e année de Master
Traduction et Interprétation

Equipe pédagogique de la 2e année de Master
Traduction et Interprétation

Responsable de professionnalisation - Master
Traduction et Interprétation

Secrétariat Licence ler année Langues Etrangeéres

leal@univ-eiffel.fr

mtrad@univ-eiffel.fr

mtradl@univ-eiffel.fr

mtrad2@univ-eiffel.fr

LAUPA Corinne

rp-mtrad@univ-eiffel.fr

secretariat-leal @univ-eiffel.fr

Appliguées
secretariat-mtrad @univ-eiffel.fr Secrétariat Master Traduction et Interprétation
stage-mtrad@univ-eiffel.fr Stages Master Traduction et Interprétation - MTRI

Ces listes de diffusion sont affichées sur le site internet de 'TUFR LCS https://Ics.univ-

qustave-eiffel.fr/.

Le nombre de listes de diffusion est susceptible de varier au cours de cette année

académique, en fonction des demandes envoyées a raf-langues@univ-eiffel.fr par ceux qui

souhaitent la création d’une liste.
La Direction Générale Déléguée Informatique et Numérique (DGDIN) nous proposera

en cours d’année académique un passage sur le nouveau serveur https:/listes.univ-

eiffel.fr/wwsl/lists pour toutes nos listes de diffusion. Vous serez informés par courriel du

changement du nom du domaine qui sera @listes.univ-eiffel.fr.

A ces listes s’ajoutent celles des étudiants que l'université Gustave Eiffel crées
automatiquement suite a l'inscription administrative des étudiants. Vous trouverez une liste

des listes de diffusion dédiées aux étudiants qui se trouvent sur le serveur @listes-edu.univ-

eiffel.fr ci-dessous :
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Formations Liste des étudiants de I'année 2023-2024 Nom de la liste
LEA1 All L1 LEA Anglais Allemand 1laal-2023@listes-edu.univ-eiffel fr
LEA2 All L2 LEA Anglais Allemand 1laa2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LEA3 AFCO All | L3 LEA Anglais Allemand Affaires et Commerce 1lac3-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LEA3 TOUR
All L3 LEA Anglais Allemand Tourisme 1la03-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LEA3 TS All L3 LEA Anglais Allemand Traduction specialisee 1lar3-2023@listes-edu.univ-eiffel .fr
LEA3 MCI All | L3 LEA Anglais-Allemand Metiers du Comm International VAE 1lai3v-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LEA3 MCI All L3 LEA Metiers du Commerce International Anglais-Allemand 11ai3-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LEAL Esp L1 LEA Anglais Espagnol 1lee1-2023@listes-edu.univ-eiffel fr
LEA2 Esp L2 LEA Anglais Espagnol 1lee2-2023@listes-edu.univ-eiffel fr
LEA3 AFCO
Esp L3 LEA Anglais Espagnol Affaires et Commerce 1lec3-2023@listes-edu.univ-eiffel fr
LEA3 TOUR
Esp L3 LEA Anglais Espagnol Tourisme 1le03-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LEA3 TS Esp L3 LEA Anglais Espagnol Traduction specialisee 1ler3-2023@listes-edu.univ-eiffel .fr
LEA3 MCI Esp | L3 LEA Metiers du Commerce International Anglais-Espagnol VAE 1lei3v-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LEA3 MCI Esp | L3 LEA Metiers du Commerce International Anglais-Espagnol 1lei3-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LCAl L1 Anglais 111a1-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LCA2 L2 Anglais 1lla2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LCA3 L3 Anglais 1lla3-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LCE1l L1 Espagnol 1lle1-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LCE2 MEEF 2 | L2 Espagnol - Pre-professionalisation: MEEF 2nd degre 111d2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LCE2 MEEF 1 | L2 Espagnol- Pre-professionalisation: MEEF ler degre 111p2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
LCE2 TC L2 Espagnol Pre-professionalisation: Traduction et comm 111t2-2023 @l istes-edu.univ-eiffel.fr
LCE3 COMM L3 Espagnol - Pre-professionalisation : Communication 111c3-2023@listes-edu.univ-eiffel fr
LCE3 MEEF 1 | L3 Espagnol - Pre-professionalisation: MEEF ler degre 111p3-2023@listes-edu.univ-eiffel .fr
LCE3 MEEF 2 | L3 Espagnol - Pre-professionalisation: MEEF 2nd degre 111d3-2023@listes-edu.univ-eiffel .fr
LCE3 TRAD L3 Espagnol - Pre-professionalisation: Traduction 111r3-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MAA 1 M1 Mondes anglophones. Discours. cultures. Creations 2ald1-2023@listes-edu.univ-eiffel fr
MAA 2 M2 Mondes anglophones. Discours. cultures. Creations 2ald2-2023@listes-edu.univ-eiffel fr
MEH 1 M1 Mondes hispanophones. Ecritures. cultures. Creations 2alh1-2023@listes-edu.univ-eiffel .fr
MEH 2 M2 Mondes hispanophones. Ecritures. cultures. Creations 2alh2-2023@listes-edu.univ-eiffel fr
MEH 2 Seville | M2 Mondes hispanophones. Ecritures. cultures. creat Seville 2ali2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MEEF 1 ANG M1 MF2-MEEF 2e degre Anglais 2f2al-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MEEF 2 ANG M2 MF2-MEEF 2e degre Anglais 2f2a2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MEEF 1 ESP M1 MF2-MEEF 2e degre Espagnol 2f2e1-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MEEF 2 ESP M2 MF2-MEEF 2e degre Espagnol 2f2e2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MCIT 1 AA M1 Commerce international trilingue. Anglais-Allemand 2laal-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MCIT 1 AC M1 Commerce international trilingue. Anglais-Chinois 2lac1-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MCIT 1 AE M1 Commerce international trilingue. Anglais-Espagnol 2lae1-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MCIT 2 AA M2 Commerce international trilingue. Anglais-Allemand 2laa2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MCIT 2 AC M2 Commerce international trilingue. Anglais-Chinois 2lac2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MCIT 2 AE M2 Commerce international trilingue. Anglais-Espagnol 2lae2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MI1TRI M1 Traduction specialisee 2trd1-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr
MI1TRI M2 Traduction specialisee 2trd2-2023@listes-edu.univ-eiffel.fr

Les responsables de formation, les secrétaires administratives et pédagogiques

(SAP), la responsable administrative et la responsable administrative adjointe sont
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modérateurs des listes de diffusion dédiées aux étudiants. Pour en savoir plus sur les
modalités de gestion d’une liste de diffusion vous pouvez cliquer sur le lien suivant :

https://listes.univ-eiffel.fr/iwws/help/

Dans le méme serveur nous avons créé des listes de diffusion dédiées aux délégués

de proximité divisés par formation et par année académique :

dp-lcal@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-lca2@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-lca3@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-lcel@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-lce2@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-lce3@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-leal@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-lea2@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-lea3@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-maal@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-maa2@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-mcitl@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-mcit2@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-meefangl @listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-meefang2@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-meefespl@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-meefesp2@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-mehl@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-meh2@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-mtradl@listes-edu.univ-eiffel.fr
dp-mtrad2@listes-edu.univ-eiffel.fr
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Nous avons également créé dans le méme serveur les listes de diffusion dédiées aux

étudiants inscrits & 'UFR LCS divisés par formation et par année académique :

Icala@listes-edu.univ-eiffel.fr
Icalb@listes-edu.univ-eiffel.fr
lcalc@listes-edu.univ-eiffel.fr
Icald@listes-edu.univ-eiffel.fr
Icale@listes-edu.univ-eiffel.fr
Ica2a@listes-edu.univ-eiffel.fr
Ica2b@listes-edu.univ-eiffel.fr
lca2c@listes-edu.univ-eiffel.fr
Ica3a@listes-edu.univ-eiffel.fr
Ica3b@listes-edu.univ-eiffel.fr
Icela@listes-edu.univ-eiffel.fr
Icelb@listes-edu.univ-eiffel.fr
leala@listes-edu.univ-eiffel.fr
lealb@listes-edu.univ-eiffel.fr
leald@listes-edu.univ-eiffel.fr
leale@listes-edu.univ-eiffel.fr
lealf@listes-edu.univ-eiffel.fr
lealg@listes-edu.univ-eiffel.fr
lea2b@listes-edu.univ-eiffel.fr
lea2d @listes-edu.univ-eiffel.fr
lea2e@listes-edu.univ-eiffel.fr

Si vous avez des besoins spécifiques de création des listes de diffusion, n’hésitez

pas a contacter raf-langues@univ-eiffel.fr, afin qu’on puisse étudier ensemble le projet.
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2. LES LISTES DE DIFFUSION UFR LCS

Les listes de diffusion de 'TUFR LCS ont été créées pour des raisons différentes et
contiennent différents types d’abonnés.

La liste ap-langues@univ-eiffel.fr est dédiée aux questions d’hygiéne et sécurité de

travail. C’est a cette liste, qu'’il faudra envoyer tous les renseignements relatifs aux incidents
de travail et aux questions relatives aux conditions de travail (problemes liés aux salles qui
ont un impact sur la santé).

Les listes de diffusion concernant les candidatures cef-lanques@univ-eiffel.fr,

ecandidat-lanques@univ-eiffel.fr, parcoursup-langues@univ-eiffel.fr et monmaster-

langues@univ-eiffel.fr ont comme abonnés les étudiants ayant eu un accord (confirmé) sur

une des quatre applications campus France, eCandidat, Parcoursup et Mon Master. Ces
listes vous permettront d’entrer en contact avec les étudiants admis et qui n’'ont pas encore
fait I'inscription administrative, en conséquence, ils n’existent pas sur les listes de diffusion
de l'université Gustave Eiffel. Une extraction des adresses personnelles est faite 'année
précédente le début des cours, afin de pouvoir informer les étudiants sur les modalités
d’inscription.

La liste de diffusion dd&rs-langues@univ-eiffel.fr permettra a tous les personnels,

ainsi qu’aux usagers de contacter les référents au sein de I'UFR sur le sujet du
développement durable et responsabilité sociétale (DD&RS).

Une liste de diffusion dpo-langues@univ-eiffel.fr donnera la possibilité aux

personnels et aux étudiants de contacter les référents en protection des données
personnelles de 'UFR.

La liste de diffusion des référents égalité au sein de 'UFR LCS egalite-langues@univ-

eiffel.fr a laquelle vous pouvez adresser des informations relatives a I'égalité femme homme,
mais aussi d’autres sujets liés au sujet de I'égalité au sens plus large. L’ensemble des
personnels et des usagers peuvent utiliser cette liste pour informer les référents des
questions qui considerent étre liées a I'égalite.

La liste de diffusion fei-langues@univ-eiffel.fr contient la totalité des référents pour

une langue du centre international d'études pédagogiques et les étudiants qui choisissent
de participer a ce projet.

La liste de diffusion com-langues@univ-eiffel.fr permet aux personnels enseignants

d’envoyer les informations relatives aux différentes listes de diffusion, aux informations
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relatives a la communication interne et externe de 'UFR, ainsi que les renseignements
concernant la JPO, les affiches, le logotype et les cartes de visite.

La liste de diffusion conseil-langues@univ-eiffel.fr est utilisée pour communiquer

avec les membres élus du conseil de 'UFR LCS, par exemple, pour convoquer et envoyer
I'ordre du jour d’un conseil d’'UFR, ainsi que pour transmettre le compte rendu.
La liste de diffusion pour contacter la directrice de 'UFR LCS est direction-

langues@univ-eiffel fr.

La liste de diffusion informatigue-langues@univ-eiffel.fr est dédiée aux échanges

avec les référentes du matériel informatique et audiovisuel de 'UFR. Les personnels
enseignants, ainsi que les étudiants peuvent écrire a cette adresse lors d’un
dysfonctionnement de ce type de matériel.

Une liste de diffusion handicap-langues@univ-eiffel.fr sera mise a disposition des

personnels et des étudiants pour poser des questions spécifiques aux référents handicap
de 'UFR.

Si on souhaite contacter le secrétariat des options langues pour demander des
renseignements concernant les personnels enseignants de ces options et I'inscription a ces

cours vous pouvez envoyer un courriel a secretariat-optionslangues@univ-eiffel.fr. Cette

derniére liste peut étre utilisée par les personnels enseignants pour connaitre les
placements sur ADE des options de langue, la collecte des sujets d’examen et des notes.

La liste de diffusion partenariats-langues@univ-eiffel.fr permet aux différents

partenaires de prendre contact avec la personne en charge des relations de partenariat. Les
entreprises peuvent utiliser cette adresse pour envoyer des offres de stage ou d’emploi a
transmettre aux étudiants inscrits a 'TUFR LCS.

La liste de diffusion raf-lanqgues@univ-eiffel.fr contient les courriels des assistantes

administratives et de la responsable administrative de 'lUFR.
Les listes de diffusion relatives aux responsables de formations divisées par

formation et certaines par année sont: _responsables-lca@univ-eiffel.fr, responsables-

Ice@univ-eiffel.fr, responsables-lea@univ-eiffel.fr, responsables-maa@univ-eiffel.fr,

responsables-mcitl @univ-eiffel.fr, responsables-mcit2@univ-eiffel.fr, responsables-meef-

anglais@univ-eiffel.fr, responsables-meef-espagnol@univ-eiffel.fr, responsables-

meh@univ-eiffel.fr et responsables-mtrad@univ-eiffel.fr. Ces lites permettent aux étudiants

d’envoyer un courriel aux responsables de formation sans passer par I'e-mail personnel

(prenom.nom@univ-eiffel.fr) et aux responsables de formation de mieux trier les courriels

qui leurs sont envoyés par les étudiants pour des questions de type pédagogique. En effet,
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lors de la réception d’un courriel envoyé a une liste de diffusion le destinataire regoit dans
le sujet le nom de la liste entre parenthéses carrées, par exemple [responsables-lca@univ-

eiffel.fr]. De plus, si un changement de responsable de formation intervient, il faudra juste
modifier les abonnés de la liste, mais le courriel de référence pour les étudiants restera
toujours le méme.

La liste de diffusion rh-langues@univ-eiffel.fr est dédiée a I'envoi par tous les

personnels enseignants des questions relatives aux ressources humaines, par exemple,
demande de signature des autorisations de cumul, questions relatives aux autorisations
d’absence et aux arréts maladie.

Les listes rp-lea@univ-eiffel.fr, rp-mcit@univ-eiffel.fr et rp-mtrad@univ-eiffel.fr sont

utilisées par les étudiants pour communiquer directement avec la SAP et le responsable de
la professionnalisation dans le cadre d’'une formation en apprentissage.

Les listes de diffusion des secrétariats sont utilisées par les étudiants et les
enseignants pour communiquer avec la SAP. En cas d’absence de la SAP et d’'urgence de
la demande, vous pouvez vous adresser a la responsable administrative, afin qu’elle puisse
prendre connaissance de la demande.

Vous trouverez ci-dessous un tableau récapitulatif des différents courriels dédiés aux

secrétariats pédagogiques :

Nom de la liste Objet
secretariat-lcal @univ-eiffel.fr Secrétariat LCA 1
secretariat-lca2@univ-eiffel.fr Secrétariat LCA 2
secretariat-lca3@univ-eiffel.fr Secrétariat LCA 3

Secrétariat Licence langues, littératures et civilisations

secretariat-lce @univ-eiffel.fr X N -
étrangeres et régionales espagnol

secretariat-leal @univ-eiffel.fr Secrétariat Licence ler année Langues Etrangéres Appliquées
secretariat-lea2 @univ-eiffel.fr Secrétariat Licence 2e année Langues Etrangéres Appliquées
secretariat-lea3@univ-eiffel.fr Secrétariat Licence 3e année Langues Etrangéres Appliquées

Secrétariat Master Arts, Lettres et Civilisations Mondes
Anglophones

secretariat-mcit@univ-eiffel.fr Secrétariat Master Commerce International Trilingues
Secrétariat master métiers de I'enseignement, de I'éducation et
de la formation anglais

Secrétariat master métiers de I'enseignement, de I'éducation et
de la formation espagnol

Secrétariat Master Arts, Lettres et Civilisations Mondes
Hispanophones

secretariat.mtrad @univ-eiffel.fr Secrétariat Master Traduction et Interprétation

secretariat-maa@univ-eiffel.fr

secretariat-meef-anglais@univ-eiffel.fr

secretariat-meef-espagnol@univ-eiffel.fr

secretariat-meh@univ-eiffel.fr

Page 12 sur 17


mailto:rh-langues@u-pem.fr
mailto:rp-lea@u-pem.fr
mailto:rp-mcit@u-pem.fr
mailto:rp-mtrad@u-pem.fr
mailto:secretariat-lca1@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-lca2@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-lca3@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-lce@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-lea1@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-lea2@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-lea3@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-maa@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-mcit@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-meef-anglais@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-meef-espagnol@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat-meh@univ-eiffel.fr
mailto:secretariat.mtrad@u-pem.fr

La liste siteweb-langues@univ-eiffel.fr permet d’envoyer des informations qu’on

souhaite publier sur le site de la composante https://Ics.univ-gustave-eiffel.fr. D’autres sites

qui contiennent des informations relatives a nos formations ne sont pas geérés directement
par les personnels administratifs de 'UFR LCS.

Les listes de diffusion relatives aux stages sont dédiées aux échanges avec le
référent stage et la SAP de chaque formation. Vous trouverez ci-dessous un tableau de

synthese de ces adresses :

Nom de la liste Objet

Stages Licence langues, littératures et civilisations étrangéres et
régionales anglais LCA

Stages Licence langues, littératures et civilisations étrangéres et
régionales espagnol - LCE

stage-lca@univ-eiffel.fr

stage-lce@univ-eiffel.fr

stage-leal-2@univ-eiffel.fr Stages Licence Langues Etrangéres Appliquées - LEA 1 et 2

stage-lea3@univ-eiffel.fr Stages Licence Langues Etrangéres Appliquées - LEA 3

stage-maa@univ-eiffelfr Stages Master Arts, Lettres et Civilisations Mondes Anglophones -
MALC ANG

stage-mcit@univ-eiffel.fr Stages Master Commerce International - MCIT

Stages Master Arts, Lettres et Civilisations Mondes
Hispanophones - MEH

stage-mtrad @univ-eiffel.fr Stages Master Traduction et Interprétation - MTRI

stage-meh@univ-eiffel.fr

La liste de diffusion ta-langues@univ-eiffel.fr a été créée pour la collecte de la taxe

d’apprentissage. C’est avec cette liste que le personnel administratif de 'UFR LCS

communique avec les entreprises, afin de les accompagner dans le versement de la taxe.
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3. LISTES DE DIFFUSION DES ETUDIANTS

3.1 LISTES DE DIFFUSION DES ETUDIANTS CREEES ET GEREES PAR LA DGD-IN

Les listes de diffusion des étudiants sont créées automatiquement dés que les
adresses institutionnelles des étudiants (@listes-edu.univ-eiffel.fr) sont générées. Cela
intervient uniquement une fois que l'inscription administrative a été validée par la Scolarité

Générale, cette validation se traduisant par I'édition du certificat de scolarité.

Ces listes de diffusion sont créées automatiquement lors de linscription et la
configuration des listes est gérée par la DGD-IN (anciennement CRI). Elles sont
automatiqguement alimentées par des scripts informatiques notamment en fonction de la
formation dans laquelle I'étudiant est inscrit.

Ainsi un étudiant qui n‘aurait pas procédé a son inscription administrative, ou si son
inscription reste en attente de paiement ou en attente de traitement par la Scolarité Générale
ne recevra pas les messages transmis sur les listes de diffusion et ne figurera pas sur les
listes d'inscrits dans la formation.

Il est souhaitable que les personnels enseignants lors des premiers cours demandent
aux étudiants s'ils ont bien finalisé l'inscription administrative, pour qu'ils puissent recevoir
les informations nécessaires au suivi de I'emploi du temps.

Le nom de la liste de diffusion des étudiants est composé du code Apogée, un tiret,
'année d'inscription et le nom du serveur de la liste de diffusion (@listes-edu.univ-eiffel.fr).
Par exemple, pour la liste de diffusion LEA licence 1 allemand :

e code Apogée (1laal)
e un tiret et 'année d'inscription (-2023)
e etle nom du serveur de la liste de diffusion (@listes-edu.univ-eiffel.fr).

Le tableau des listes de diffusion des étudiants, en conséquence, pourrait vous étre
utile pour trouver les codes Apogée lors de vos activités pédagogiques (par exemple, la
création d’'un Moodle).

Les propriétaires et les modérateurs de ces listes de diffusion sont créés
automatiqguement a partir des informations remontées du logiciel de scolarité Apogée.

Les informations relatives aux responsables de formation, aux SAP et aux RA/RA
adjointe sont actualisées sur Apogée par la VP-FIP, lors de I'envoi de I'annuaire des

formations de chaque année académique.
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C’est pourquoi, si des listes sont manquantes ou des informations sont erronées, il

faudra envoyer un courriel a raf-langues@univ-eiffel.fr, pour qu’on puisse faire un point avec

la VP-FIP sur les éventuelles modifications a apporter directement sur le logiciel Pégase.
Cela permettra d’'une année académique sur I'autre de pouvoir garder les informations qui

n’ont pas changé et des changer celles qui ont été modifiées.

3.2 LISTES DE DIFFUSION DES ETUDIANTS CREEES ET GEREES PAR L’'UFRLCS

Les listes de diffusion des étudiants dédiées aux délégués de proximité et aux
groupes d’étudiants inscrits en licence sont créées par la responsable administrative et
gérées par les SAP.

Toutes les modifications de ces listes de diffusion doivent étre demandées a la SAP
qui gére la formation en question. Si, par exemple, vous souhaitez une modification des

abonnés de la liste de diffusion leala@listes-edu.univ-eiffel.fr pour ajouter un étudiant qui

s’est inscrits en cours d’année, vous pouvez envoyer un courriel a secretariat-leal @univ-

eiffel.fr.
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